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TERMO DE REFERÊNCIAS 

Pregão Eletrônico nº 103/2025 

 

  1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

  1.1. O presente objeto visa a aquisição de carnês de IPTU/ISS e boletos para cobrança de 

dívida ativa, nos termos da tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste 

instrumento. 

Item Unid Quant Especificação do material 
Valor unitário 

(referência) 

1 Unid 7.500,00 

Confecção de Carnês IPTU/ISS de 2026, tamanho 9,9X21 cm, capa e 

contracapa impressão duplex em papel sulfite 90 g/m2 personalizadas a 

laser com seleção de cores 4X4, sendo 01 lâmina de dados do imóvel, 01 

cota única + 8 lâminas de parcelas mensais variáveis, papel miolo de 

uma até oito parcelas variáveis com impressão de dados variáveis laser e 

código de barras Febraban. Acabamento com 02 grampos e com 

lombada de proteção. 

R$0,78 

2 Unid 3.000,00 

Confecção de boleto auto envelopado, serrilhado 02 dobras, tamanho 

210mm x 297mm, gramatura 75 gr, cor preto e branco, para cobrança 

de Notificação de Dívida Ativa 

R$0,22 

 

1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto 

Municipal nº 9105, de 03 de março de 2023. 

1.3. Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns. 

1.4. O prazo de vigência da contratação é de 01 (um) ano contados da publicação do extrato de 

Registro de Preços em Diário Oficial, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser 

prorrogado. 

1.5. O contrato/ata oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à 

vigência da contratação. 

 

  2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1. Justificativa da aquisição dos materiais a confecção dos carnes para fazermos as devidas 

cobranças de IPTU com vencimento para 30 de abril, onde encaminharemos aos munícipes via correio as 

duas opções de pagamento em cota única ou em 08 parcelas, assim diminuindo o tempo de trabalho das 

servidoras que antes emitiam as parcelas, gastavam com papel, impressão e mais cópias excedentes, já com 

a opção de parcelas o gasto ficará bem menor; os boletos para encaminharmos as cobranças de dívida ativa 

a munícipes em dívida com a municipalidade, assim ficando notificados. 

2.2. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual. 
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2.3. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos próprio, sendo 

atendida pela(s) dotação(ões) orçamentária(s) indicadas no momento do empenho. 

 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO –  

  3.1. Da exigência de amostra – SIM (   ) ou NÃO (X ) 

 

   4. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

  4.1. Condições de Entrega 

4.1.1. O prazo de entrega dos bens ou materiais é de 10 dias, após a homologação do código de 

barras e a autorização para a impressão, parcelado conforme necessidade. 

4.2. Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá comunicar as razões 

respectivas com pelo menos (10) dias de antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo 

seja analisado, ressalvadas situações de caso fortuito e força maior. 

4.3. Os materiais deverão ser entregues no seguinte endereço rua Bento Gonçalves, 1020, Centro, 

Mostardas/RS. 

 

   5. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

5.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas 

e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução 

total ou parcial. 

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de 

execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias 

mediante simples apostila. 

5.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim. 

5.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências 

que devam ser cumpridas de imediato. 

5.5. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos 

respectivos substitutos, conforme Portaria nº 3489 de 16 de outubro de 2025.  

 

6. RECEBIMENTO DO OBJETO 

6.1. Os materiais serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, 

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo responsável do 

acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com 

as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta. 
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6.2. Os materiais poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento 

provisório, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, 

devendo ser substituídos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, 

sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

6.3. O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma 

justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das 

exigências contratuais. 

6.4. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 

quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa 

para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de 

liquidação e pagamento. 

6.5. O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de 

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela Administração 

durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para os fins do recebimento 

definitivo. 

6.6. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela 

segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato. 

 

7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

7.1. Forma de seleção e critério de julgamento da proposta. 

7.1.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de REGISTRO DE 

PREÇO, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR PREÇO POR ITEM. 

 

Mostardas, 23 de dezembro de 2025. 

 

 

 

Marisa Lemos Victorino Constante 

     Diretora Financeira 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

