MOSTARDAS

Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Mostardas
Secretaria Municipal Administracao

TERMO DE REFERENCIAS
Pregao Eletronico n° 73/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente objeto visa a Aquisicdo de material grafico para Prefeitura Municipal de

Mostardas/RS, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
VALOR
UNIDADE -
ITEM QUANT. DESCRICAO UNIT.
DE MEDIDA
DE REF.

ASSISTENCIA MEDICO SANITARIO — FOLHA TODA (TAMANHO A4) EM PAPEL

01 UNID 3.000 R$ 2,04
CARTOLINA BRANCO — FRENTE E VERSO — CONFORME MODELO EM ANEXO. '
AUTORIZACAO PARA COMPRA E SERVICO, EM PAPEL DE GRAMATURA

02 BLOCO 150 MEDINDO 19x7cm - CONFORME MODELO EM ANEXO - BLOCO COM 100 R$ 3,10
FOLHA, IMPRESSAO DE UM LADO.
CADASTRO DOMICILIAR — FOLHA TODA (TAMANHO A4) EM PAPEL BRANCO,

03 UNID 10.000 " R$ 1,46
IMPRESSAO DE UM LADO, CONFORME MODELO EM ANEXO. ’
CADASTRO INDIVIDUAL — FOLHA TODA (TAMANHO A4) EM PAPEL BRANCO,

04 UNID 10.000 R$ 1,39
FRENTE E VERSO, CONFORME MODELO EM ANEXO. ’
CERTIFICADO DE CORAGEM IFANTIL EM PAPEL VERGE OU OFFSET,

05 UNID 1.000 CORIDO. GRAMATURA EM 180g/m2 A 250g/m2, TAMANHO APROXIMADO DE R$ 3,41
12X15Cm (alt x larg), CONFORME MODELO EM ANEXO.
CONFECCAO DE ADESIVOS EM PAPEL COUCHE SEMIBRILHO,
PERSONALIZADO, COLORIDO (CORES A ESCOLHER) SENDO 300 UNIDADES

06 UNID 4.200 . R$ 1,85
DE CADA MODELO (SAO 14 MODELOS DIFERENTES), CONFORME MODELOS ’
EM ANEXO. TAMANHO 3x3CM, FORMATO CIRCULAR.
MARCACAO DE CONSULTA EM PAPEL JORNAL, MEDINDO 9,5x7cm -

07 BLOCO 420 CONFORME MODELO EM ANEXO — BLOCO COM 100 FOLHAS, IMPRESSAO DE R$ 15,60
UM LADO.
RECEITUARIO AZUL CONFORME REQUISICAO DE NOTIFICACAO DE RECEITA
ANEXA, A PARTIR DA NUMERAGAO A COMBINAR MEDINDO 19X9 CM -

08 BLOCO 420 - R$ 9,75
CONFORME MODELO EM ANEXO — BLOCO COM 50 FOLHAS, IMPRESSAO UM '
LADO.
RECEITUARIO COMUM EM PAPEL BRANCO DE GRAMATURA15X21CM -

09 BLOCO 420 CONFORME MODELO EM ANEXO — BLOCO COM 100 FOLHAS, IMPRESSAO R$ 8,49
UM LADO.
RECEITUARIO CONTROLE ESPECIAL EM PAPEL BRANCO DE GRAMATURA

10 BLOCO 420 15X21CM — CONFORME MODELO EM ANEXO — BLOCO COM 100 FOLHAS, R$ 11,75
IMPRESSAO UM LADO.
REQUISICAO / RESULTADO DE EXAMES EM PAPEL BRANCO 15X21 CM -

11 BLOCO 420 CONFORME MODELO EM ANEXO — BLOCO COM 100 FOLHAS, IMPRESSAO R$ 11,39
UM LADO.

12 UNID. 100 ADESIVO 550 X 400mm 1.440 DPI, EM VINIL, COM CORTE ELETRONICO, R$ 39,79
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BRASAO DO MUNICIPIO COLORIDO E LETREIRO EM PRETO. CONFORME
MODELO EM ANEXO.

13

UNID

150

AGENDA CAPA DURA COM ASPIRAL 15X21 CM COM NO MINIMO 170
PAGINAS, SENDO UM DIA EM CADA PAGINA COM HORARIOS, COM BRASAO
DO MUNICIPIO NA CAPA.

R$ 49,65

14

BLOCO

2.000

CUPOM, MEDINDO 15X10 CM, EM PAPEL 120 GRAMAS, CORES 4X0, ARTE
DEVE SER REALIZADA PELA EMPRESA. BLOCO COM 50 FOLHAS. MODELO
EM ANEXO.

R$ 3,29

15

UNID

300

ENVELOPE PARDO 24X34CM CONFORME MODELO ANEXO, PERSONALIZADO
CONFORME MODELO EM ANEXO.

R$ 2,25

16

UNID

500

FOLDER 13x29CM, 4X4, PAPEL COUCHE BRILHO 90 GRAMAS, 4x0. ARTE
DESENVOLVIDA PELA EMPRESA.

R$ 1,41

17

UNID

5.000

FOLDER FORMATO 20X30CM (HISTORIA DO COBERTOR MOSTARDEIRO,
PONTOS TURISTICOS, CENTRO HISTORICO DE MOSTARDAS, HISTORIA DE
CRISTOVAO PEREIRA DE ABREU, VIDA E OBRA DO PADRE SIMAO MOSER),
IMPRESSAO 4X4, PAPEL COUCHE 115G BRILHO, ARTE DESENVOLVIDA PELA
EMPRESA E APROVADA PELA MARISA GUEDES 51 - 996472320. MODELOS
EM ANEXO.

R$ 1,06

18

UNID

500

FOLHA EM PAPEL CARTOLINA AZUL GRAMATURA 180, COM 31CM DE
ALTURA E 46 CM DE LARGURA, PREFEITURA MUNICIPAL DE MOSTARDAS -
ESTAGIO PROBATORIO (CONFORME MODELO EM ANEXO), VERSO SEM
IMPRESSAO.

R$ 1,90

19

UNID

500

FOLHA EM PAPEL CARTOLINA BRANCA, GRAMATURA 180, COM 31CM DE
ALTURA E 46 CM DE LARGURA, PREFEITURA MUNICIPAL DE MOSTARDAS
(CONFORME MODELO EM ANEXO ), VERSO SEM IMPRESSAO.

R$ 1,81

20

UNID

200

LIVRO GRAMPEADO NA MEDIDA 21,5X27 FECHADO, CAPA E CONTRA CAPA
EM CARTOLINA AMARELA 180 GRAMAS, COM IMPRESSAO 1X0 NA COR
PRETA, MIOLO PICOTADO (NA BORDA PARA DESTAQUE) NO PAPEL
SUPERBOND AMARELO 75G COM IMPRESSAO PRETA 1X1 FRENTE E VERSO
- 24 PAGINAS OU 12 FOLHAS + CAPA E CONTRACAPA.

R$ 5,89

21

UNID

500

PASTA PERSONALIZADA NA CAPA E CONTRACAPA COM BOLSO INTERNO
ACOPLADO, EM PAPEL CARTAO OFF-SET 300GR. TAMANHO FECHADA 23X31,
IDEAL PARA USO DE FOLHA A4. ARTE DEVE SER REALIZADA PELA EMPRESA.
MODELO ANEXO.

R$ 4,63

22

Bloco

TERMO DE COMPROVANTE DE PAGAMENTO A PARTIR DO N° (A
INFORMAR), COM PAPEL COPIATIVO, SENDO: BLOCOS COM 50 NUMEROS
CADA, EM 3 VIAS NAS CORES: BRANCA PICOTADA, AZUL PICOTADA E
VERDE FIXA NO TALAO. MODELO ANEXO.

R$ 54,33

23

Bloco

TERMO DE FISCALIZAGAO E VISTORIA A PARTIR DO N° (A INFORMAR),
COM PAPEL COPIATIVO, SENDO: BLOCOS COM 50 NUMEROS CADA, EM 3
VIAS NAS CORES: BRANCA PICOTADA, AZUL PICOTADA E VERDE FIXA NO
TALAO. MODELO ANEXO.

R$ 47,77
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24

UNID

4.000

FOLDER EM PAPEL RECICLADO, 120 GRAMAS, IMPRESSAO COLORIDA 4X4
(DUAS FACES DO PAPEL), DUAS DOBRAS. TAMANHO: 21 X 29,7 CM (FOLHA
A4). *COM ELABORACAO DA ARTE INCLUIDA. *ENTREGAR DOBRADOS,
EMBALADOS EM PACOTES DE 200 UNIDADES.

R$ 1,99

25

UNID

3.000

FOLDER EM PAPEL RECICLADO, 120 GRAMAS, IMPRESSAO COLORIDA 4X4
(DUAS FACES DO PAPEL), DUAS FOLHAS COM UMA DOBRA, MONTADO,
DOBRADO, INTERCALADO COM DOIS GRAMPOS, (TOTAL DE 6 PAGINAS +
CAPA E CONTRA CAPA). TAMANHO ABERTO 21 X 29,7CM (FOLHAS A4),
TAMANHO FECHADO 21 X 14,8CM. *COM ELABORAGAO DA ARTE
INCLUIDA. *ENTREGAR EMBALADOS EM PACOTES DE 200 UNIDADES.

R$ 1,62

26

UNID

4.000

FOLDER EM PAPEL RECICLADO, 120 GRAMAS, IMPRESSAO COLORIDA 4X4
(DUAS FACES DO PAPEL), UMA DOBRA, ENTREGUE DOBRADO. TAMANHO
ABERTO 21 X 29,7CM (FOLHA A4), TAMANHO FECHADO 21 X 14,8CM.
*COM ELABORACAO DA ARTE INCLUIDA. *ENTREGAR DOBRADOS,
EMBALADOS EM PACOTES DE 200 UNIDADES.

R$ 1,67

27

TALAO

AUTO INFRACAO, MODELO DE 3 PAGINAS SEQUENCIAIS. TALAO
NUMERADO AUTOCOPIATIVO DE 3 VIAS,  IMPRESSO NO PAPEL
AUTOCOPIATIVO DE 53G, TAMBEM CONHECIDO COMO PAPEL NAO-
CARBONO, COBERTURA SEM VERNIZ. MODELO COM JOGOS DE TRES
PAGINAS SEQUENCIAIS, OU SEJA, CADA JOGO SOMA 9 PAGINAS AO TODO.
SERRILHA NAS 13S E 23S VIAS DE CADA JOGO DE 9 PAGINAS. CADA
BLOCO DEVERA CONTER 144 FOLHAS, OU SEJA, 16 JOGOS DE 9 PAGINAS.
TAMANHO: 29,6CM X 21CM. NUMERAGCAO A COMBINAR (MODELO A
FORNECER).

R$ 77,19

28

TALAO

NOTIFICACAO, MODELO DE 1 PAGINA. TALAO NUMERADO
AUTOCOPIATIVO DE 3 VIAS, IMPRESSO NO PAPEL AUTOCOPIATIVO DE
53G, TAMBEM CONHECIDO COMO PAPEL NAO-CARBONO, COBERTURA SEM
VERNIZ. BLOCO COM 150 FOLHAS, 3 VIAS (50 FOLHAS 12 VIA / 50 FOLHAS
23 VIA / 50 FOLHAS 32 VIA) + SERRILHA NA 12 E 22 VIA. TAMANHO:
29,6CM X 21CM. NUMERAGAO A COMBINAR (MODELO A FORNECER).

R$ 68,19

29

TALAO

TERMO DE EMBARGO E INTERDIGAO, MODELO DE 1 PAGINA. TALAO
NUMERADO AUTOCOPIATIVO DE 3 VIAS, IMPRESSO NO PAPEL
AUTOCOPIATIVO DE 53G, TAMBEM CONHECIDO COMO PAPEL NAO-
CARBONO, COBERTURA SEM VERNIZ. BLOCO COM 150 FOLHAS, 3 VIAS (50
FOLHAS 12 VIA / 50 FOLHAS 22 VIA / 50 FOLHAS 32 VIA) + SERRILHA NA
13 E 22 VIA. TAMANHO: 29,6CM X 21CM. NUMERACAO A COMBINAR
(MODELO A FORNECER).

R$ 72,28

30

UNID

1.000

CONFECGAO DE CARTAO DE VISITA (INCLUINDO A ELABORACAO DA ARTE)
EM PAPEL RECICLADO 240G, TAMANHO 80x50mm, IMPRESSAO COLORIDA
4x0. A EMPRESA VENCEDORA IRA ELABORAR A ARTE DOS CARTOES DE
VISITA E ENVIA-LA PARA O EMAIL ambientemostardas@yahoo.com.br PARA
APROVACAO PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, ANTES DE
IMPRIMIR OS CARTOES. SOEMENTE APOS APROVAQAO E QUE OS CARTOES
DEVERAO SER IMPRESSOS E ENTREGUES. A SECRETARIA PODERA
SOLICITAR QUANTAS MODIFICAGOES ACHAR NECESSARIA NA ARTE.

R$ 0,65
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*PRAZO PARA ELABORAGAO DA PRIMEIRA VERSAO DA ARTE DEVERA SER
DE 5 DIAS UTEIS APOS O RECEBIMENTO DO EMPENHO. *OS CARTOES
DEVERAO SER ENTREGUES SEPARADOS EM PACOTES DE 250 UNIDADES,
COM IDENTIFICACAO. *UM SERA FORNECEDIDO PELA CONTRATANTE UM
ESBOCO DO CARTAO COM O TEXTO PARA ELABORAGAO.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n°® 9105, de 03 de marco de 2023.

1.3. Os itens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao é de 01(um) ano contado da publicacao do extrato de

Registro de Pregos em Diario Oficial, na forma do art. 84 da Lei n® 14.133 de 2021, podendo ser prorrogado.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Justifica-se a aquisicdo de material grafico para atender diversas secretarias do municipio em
suas diversas atividades diarias e imprescindiveis, também prevemos alguns materiais para possiveis
eventos realizados pelo municipio durante 12 meses.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual.

2.3. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos proprio, sendo

atendida pela(s) dotacao(Ges) orcamentaria(s) indicadas no momento do empenho.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Da exigéncia de amostra — SIM () ou NAO (x)

4. MODELO DE EXECUCRO DO OBJETO

4.1. Condigoes de Entrega

4.1.1. O prazo de entrega dos bens ou materiais é de 20 (vinte) dias, contados do recebimento da
nota de empenho, conforme a necessidade das secretarias.

4.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

4.3. Os materiais sé deverao ser produzidos apds a aprovacao da arte.

4.4. Os materiais ou bens deverdo ser entregues na sede do municipio, em local a ser definido por

cada secretaria no momento do envio do empenho.
5. GARANTIA

5.1. Garantia

5.1.1. Nao sera exigido garantia.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de aferigao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros, se necessario.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos, conforme Portaria n°® 1878 de 03 junho de 2025.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO
7.1. Do recebimento
7.1.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, juntamente com a nota

fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel do acompanhamento e fiscalizacdo do

contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das

exigéncias contratuais.
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7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa

para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao
durante a anadlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico/objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

7.2. Do pagamento e Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente setor responsavel, correrd o
prazo de até 30 (trinta) dias para fins de liquidacdo e pagamento, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.2.2. Para fins de liquidacdo e pagamento, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e/ou empenho e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

€) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem Onus a contratante;

7.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68
da Lei n°® 14.133/2021.

7.2.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdao, mediante

aplicacao do INPC ou outro indice que venha substituir.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;KO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta.
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8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdio de procedimento de LICITAGCAO —
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
UNITARIO POR ITEM.

Mostardas, 15 de agosto de 2025.

André de Lemos Soares

Secretario Municipal de Administragdo
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