ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MOSTARDAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIAS
Pregdo Eletronico n° 23/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente objeto visa a aquisicao de crachas para identificacdo dos servidores
municipais, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

. L Valor unitario
Lote | Item | Unid | Quant. Descrigao ..
(referéncia)

Crachd em material PVC, modelo vertical (em pé), impressdo
digital colorida, medidas 54x86mm, sem tarja magnética,
com protetor plastico transparente (material rigido), formato
vertical para proteger crachd na medida 54x86mm, ideal
para proteger o cracha contra rachaduras, umidade, etc. A
arte do cracha devera ser feita pela empresa contratada,
devendo ser aprovada pela administragdo municipal. Devera
) ) unid | 1.000,00 conterl no crachd as seguintes informacdes: Brasdo do RS 20,72
municipio de Mostardas, foto do servidor, nome do servidor,
cargo do servidor e secretaria lotada.

Cordao em tecido poliéster personalizado, com nome da
secretaria indicada e a cor a ser definida (sendo as cores
vermelha, azul, amarela ou verde). Medidas aprox.:
comprimento x largura: 85cm (aberto) x 12mm, com clips
presilha tipo jacaré e fixador de metal de primeira linha (ndo

enferruja).

1.2. Os objetos desta contratacdo sao caracterizados como comum, conforme decreto
municipal N© 9105, de 05 de margo de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao é de 01 (um) ano, contado da publicacdo do extrato
de Registro de Precos em Diario Oficial na forma do art. 84 da Lei n® 14.133 de 2021, podendo ser

prorrogado.

2. FUNDAMENTACI\O E DESCRICRO DA NECESSIDADE DA CONTRATACRO

2.1. Nos odrgaos governamentais e instituicbes publicas, a identificacdo de funcionarios
publicos é essencial para a transparéncia e a prestacao de servicos. Os crachas ajudam a distinguir
entre diferentes fungdes e departamentos, facilitando a interacdo com o publico. Além disso, 6rgaos
governamentais tém areas que necessitam de controle de acesso rigoroso. Os crachas garantem que

apenas pessoas autorizadas possam entrar nessas areas, protegendo informacdes sensiveis e
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garantindo a seguranca. Os crachas também sao utilizados para a verificagdo de identidade em
servicos e atendimentos ao publico. Isso ajuda a garantir que apenas pessoas autorizadas recebam
servicos especificos, prevenindo fraudes e garantindo a eficiéncia. Os crachas também sé&o
utilizados para a verificacdo de identidade em servicos e atendimentos ao publico. Isso ajuda a
garantir que apenas pessoas autorizadas recebam servigos especificos, prevenindo fraudes e
garantindo a eficiéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual.

2.3. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recurso Proprio,

sendo atendida pela seguinte dotagdo orgamentaria indicada no momento do empenho.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. DA exigéncia de a mostra- SIM () NAO (X)

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. Condicoes de Entrega

4.2. O prazo de entrega dos materiais € de 30 dias, contados do recebimento da nota de
empenho, com foto e dados dos servidores necessarios para a elaboragdo dos crachas.

4.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razOes respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

4.4. Os materiais deverdao ser entregues no seguinte endereco: Rua Bento Gongalves, n®
1020 Prédio da Secretaria Municipal de Administragdo.

5. GARANTIA

5.1. N3o sera exigido do material recebido, salvo em casos de avarias.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as noemas da Lei n® 14133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdosera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstanciasmediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o orgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
porescrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para

esse fim.
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6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢bes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato,

oupelos respectivos substitutos, conforme Portaria n® 0905 de 13 de marco de 2025.

7. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.
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7.8. Do pagamento e Liquidacao

7.8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente no setor contabilidade,
correra o prazo de até 30 (trinta) dias para fins de liquidacdo e pagamento, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo.

7.8.2. Para fins de liquidacdo e pagamento, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e/ou empenho e do érgado contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng0es tributarias cabiveis.

7.8.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem Onus a
contratante;

7.8.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.8.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,

mediante aplicagdo do INPC ou outro indice que venha substituir.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta.

8.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGCAO,
com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Mostardas, 27 de margo de 2025.

André de Lemos Soares,

Secretario Municipal de Administragdo
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