Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Mostardas REQ. /05
PED. i éf/g
TERMO DE REFERENCIAS PROC.
Pedido de abertura de dispensa de licitagdo

Solicitagdo de compra n°® 011/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Aquisicio de pastas personalizadas, nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO DO MATERIAL/BEM UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE

PASTA PERSONALIZADA NA CAPA E CONTRACAPA
COM BOLSO INTERNO ACOPLADO, EM PAPEL
CARTAO OFF-SET 300GR. TAMANHO FECHADA
23X31, IDEAL PARA USO DE FOLHA A4. ARTE
DEVE SER REALIZADA PELA EMPRESA. MODELO

i)

ANEXO. TIRAGEM MINIMA 100. 11332

Unid. 500

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 9105, de 03 de marg¢o de 2023.

1.3. O bem objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 dias contados da emissao do empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serZo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A aquisicdo de pastas de papeldo pela Camara de Vereadores de Mostardas, customizadas, com
identificagdo visual do Poder Legislativo, pode envolver diversos aspectos relacionados a eficiéncia,
organizagao, sustentabilidade e transparéncia. As pastas sdo uma ferramenta eficaz para a organizacgdo de
documentos. Elas ajudam a manter os papéis em ordem, facilitando o acesso e a localizagdo de informacdes
importantes. A possibilidade de personalizacao das pastas é um beneficio adicional, permitindo que a
identidade visual da Camara de Vereadores seja refletida nas pastas utilizadas. Da mesma forma, sao

importantes ao longo do ano, como suporte aos eventos e atividades realizadas nesta Casa Legislativa.

2.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos proprio, sendo

atendida pela seguinte dotagao orgamentaria:

Ativ./Proj Elemento Despesa Reduzido Despesa

2.002 3.3.90.30.16.00.00 2933 Material de Expediente
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3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. Condigdes de Entrega

3.1.1. O prazo de entrega do material é de 30 dias, contados do(a) recebimento do empenho, em
remessa Unica.

3.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos (05) dias de antecedéncia para que qualguer pleito de prorrogacao de prazo seja
analisado, ressalvadas situacbes de caso fortuito e forca maior.

3.3. O material devera ser entregue no seguinte endereco Sede da Camara Municipal de
Mostardas — Rua XV de Novembro 648 — Mostardas/RS.

4, GARANTIA
4.1. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

4.1.1 N&o haverd exigéncia de garantia da aquisicao.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
€ as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total
ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o ¢rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do plano de fiscalizacdo, que
contera informagBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
aferigao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, conforme Portaria n® 0579 de 13 de margo de 2023.

6. RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com

a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsével pelo setor de TI da Camara Municipal,
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para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

6.2. O material podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagao das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do atendimento das
exigéncias contratuais.

6..5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emiss3o
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucio do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

6.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragio durante
a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;ﬂO DO FORNECEDOR

7.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta.

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adocio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Mostardas, 24 de janeiro de 2024.
Natureza e despesa conferida.
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